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Uber diese Vorlage

Eine Initiativbewerbung bietet die Moglichkeit, gezielt auf potenzielle Arbeitgeber
zuzugehen und sich von der Masse abzuheben. Diese Vorlage wurde entwickelt, um
Ihnen als Unternehmen die Kommunikation im Umgang mit Initiativbewerbungen zu
erleichtern. Dabei geht es nicht nur um die professionelle Bearbeitung solcher
Bewerbungen, sondern auch darum, potenziellen Kandidaten Wertschatzung
entgegenzubringen.

Um Sie dabei zu unterstitzen, stellen wir Ihnen eine Mustervorlage zur Verfiigung, die
Ihnen als Grundlage fur |hre individuelle Gestaltung dienen kann.

Eine gut strukturierte Riickmeldung auf eine Initiativbewerbung — sei es in Form einer
Einladung zu einem Gespréach oder als Bestatigung des Eingangs — hinterlasst bei den
Bewerbern einen positiven Eindruck und starkt das Image lhres Unternehmens als
professioneller Arbeitgeber. Mit einer ansprechenden und respektvollen Kommunikation
kdonnen Sie talentierte Fachkrafte motivieren, lhr Unternehmen im Blick zu behalten oder
sogar direkt zu Uberzeugen.

Wir haben diesen Leitfaden in drei Teile unterteilt, um Ihnen die Bearbeitung von
Initiativbewerbungen so einfach wie moéglich zu machen:

e Teil 1: Eine Mustervorlage flr eine Antwort auf eine Initiativbewerbung
e Teil 2: Ein konkretes Beispiel, wie diese Vorlage ausgeflillt aussehen kdnnte
e Teil 3: Ein Musterlebenslauf, der als Inspiration fiir Bewerber dienen kann

Mit dieser Gliederung moéchten wir Ihnen praktische Hilfsmittel an die Hand geben, um
den Prozess der Bearbeitung von Initiativbewerbungen effizient und professionell zu
gestalten.
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Name Nachname
StraRe 123
12345 Stadt

Musterstadt, 27.03.2024

Initiativbewerbung als XYZ

Sehr geehrte Frau/ Herr Beispiel,
Einleitung:

e Wie bin ich auf Ihr Unternehmen aufmerksam geworden?

e Welche Eigenschaften des Unternehmens schétze ich besonders?

e Habe ich bereits eine Verbindung zum Unternehmen?

e Mit welchen spezifischen FGhigkeiten kann ich zur Weiterentwicklung beitragen?

Hauptteil:

e Was motiviert mich, Teil Ihres Teams zu werden?
e Mit welchen Kompetenzen und Kenntnissen kann ich Ihr Unternehmen unterstlitzen?
e Welche zusdtzlichen Soft Skills qualifizieren mich besonders flir die angestrebte Position?

Schluss:

e Welches Ziel strebe ich in der neuen Position an?
e Zu welchem Datum kénnte ich friihestens starten?
e Soll meine Bewerbung vertraulich behandelt werden?

Mit freundlichen GriiRen,

Maria Musterfrau
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Unternehmen GmbH
Name Nachname
Stralke 123

12345 Stadt

Musterstadt, 27.03.2024
Initiativbewerbung als XYZ
Sehr geehrte Frau/ Herr Beispiel,

aufmerksam auf Ihr Unternehmen wurde ich durch Ihre kreativen und innovativen
Marketingkampagnen, die in der Branche MaRstébe setzen. Besonders beeindruckt hat mich
Ihre Kampagne [Name/Projekt], da sie sowohl inhaltlich als auch strategisch perfekt umgesetzt
wurde. Da ich selbst eine grolRe Leidenschaft fir Marketing und Kommunikation habe, sehe ich

in Ihrem Unternehmen den idealen Ort, um meine F&higkeiten einzubringen.

Ich bringe mehrjéhrige Erfahrung im Bereich Marketingmanagement mit, insbesondere in der
Entwicklung von Kampagnen, Content-Strategien und der Leitung von interdisziplinGren Teams.
Durch meine ausgeprédgte Kommunikationsfdhigkeit und meine strukturierte Arbeitsweise konnte
ich bereits mehrere Projekte erfolgreich umsetzen und den ROl meiner Kunden deutlich steigern.

Zusdtzlich verflige ich tber fundierte Kenntnisse in den Bereichen [z. B. Social Media Marketing,
Datenanalyse oder Kundenbindung], die ich gezielt einsetzen méchte, um lhre
Marketingstrategie weiter zu optimieren. Meine Stérke liegt darin, kreative Ideen mit klaren

Strategien zu kombinieren, um messbare Erfolge zu erzielen.

Ich bin ab dem [Datum] verfligbar und freue mich darauf, in einem persénlichen Gespréch mehr
tiber Ihre Visionen und Projekte zu erfahren. Ihre Unternehmensphilosophie entspricht meinen
Werten, und ich bin tiberzeugt, dass wir gemeinsam GrolRartiges erreichen kénnen.

Mit freundlichen GriiRen

Maria Musterfrau
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Maria Musterfrau

Stralke 123, 12345 Musterstadt
Telefon: 01234/567890

E-Mail: m.musterfrau@gmail.com
LinkedIn: linkedin.com/in/max-muster

Berufserfahrung

Titel Ihrer Position
[Unternehmen GmbH, Musterstadt] MM.JJJJ — heute

e Hauptaufgaben ganz weit oben
e Aufzahlung weiterer Tatigkeiten
e Konkrete Zahlen sind besonders wertvoll

Titel lhrer Position
[Beispiel AG, Musterstadt] MM.JJJJ — MM.JJJ

e Hauptaufgaben ganz weit oben

e Aufzahlung kirzer je weiter es in die Vergangenheit geht

Ausbildung

Universitdt, Name des Studiengangs
Universitat Musterstadt | JJJJ - JJJJ

Ausbildungsbetrieb, Abschluss
Musterstadt | JJJJ - JJJJ

Schule, Abschluss
Musterstadt | JJJJ - JJJJ

Sprachen und Skills
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|
Maria Musterfrau
MARKETING MANAGERIN
BERUFSERFAHRUNG
Marketing Manager
[Unternehmen GmbH, Musterstadt]
+ Leitung und Umsetzung von
Marketingkampagnen mit einem ROl von bis
zu 200 %
PROFILE * Entwicklung und Implementierung einer
neuen Social-Media-5Strategie
Beschreiben Sie hier Ihre Tatigkeit : ;:;";SUE ":n“ar::lrk:;f”ds und Erteliung von
insbesondere lhre arupp ¥
umfassenden Kenntnisse. Gehen Sie
kurz und prazise auf lhre
Erfahrungen und heben Sie dabei Junior Marketing Manager
zentrale Stirken sowie lhre e -
| f - 12/
wichtigeten Erfolge hervor. [Beispiel AG, Musterstadt] 06/2017 - 12/2018
= Unterstitzung bei der Erstellung von
Content-Marketing-5trategien
# Durchfihrung von Kundenanalysen und
SPRACHEN Auswertung von KPls
« Organisation und Betreuvung von
+ Deutsch (Muttersprache) Messeauftritten
= Englisch [flieBend)
» Franzisisch [Grundkenntnisse)
AUSBILDUNG
SKILLS
Master of Science in Marketing
« Expertise: Content-Marketing, [Universitat Musterstadt] | 2015 - 2017
Social Media, SEQO/SEA
Tools: Adobe Creative Suite,
Google Analytics, HubSpot Bachelor of Arts in Betriebswirtschaftslehre
[Universitdt Beispisthausen) | 2012 - 2015
t‘ +123-456-7880 b mmusterfrau@gmail.com B linkedin.com/in/maria
-musterfrau
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Probieren Sie Shiftbase 14 Tage kostenlos aus.

) shiffbase

JETZT SHIFTBASE KOSTENLOS UND UNVERBINDLICH FUR 14 TAGE TESTEN

Entdecken Sie die umfassenden HR-Funktionen von Shiftbase und erfahren Sie, wie Sie
alle Mitarbeiterdaten an einem Ort verwalten konnen. Mit Shiftbase konnen Sie
detaillierte Analysen Ihrer Geschéftsleistung erstellen und wertvolle Einblicke in lhr
Unternehmen gewinnen. Profitieren Sie von anpassbaren Berichten und Dashboards, die
lhnen einen Echtzeit-Uberblick tiber Ihr gesamtes Unternehmen bieten. Erleben Sie
selbst, wie Shiftbase lhre HR-Prozesse vereinfacht und Ihr Unternehmensmanagement

optimiert.
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https://app.shiftbase.com/signup?plan=premium&language=de&signup_cta_source=hero-main&signup_cta_url=https:%2F%2Fwww.shiftbase.com%2Fde%2Flexikon

